
INSTITUTO FEDERAL
Parang
Campus Umuarama

PORTARIA N ' 077, DE 30 DE MARGO DE 2017

O Diretor-Gerd do Campus Umuarama, no
uso das atribuig6es que Ihe confers a Portaria
1.773 de 12 de dezembro de 2014. da Reitoria.
publicado no Di&io Oficial da Uniio do dia 15
de dezembro de 2014, segao 2, pfgina 14.

RESOLVE

An. I ' Aprovar o Regulamento Gerd da Biblioteca do Campus

Avangado Goioer6

An. 2' Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao

Prof. Me. Alan Rodrigo Padilha
Instituto Federal do Parang Campus Umuarama

Diretor-Gerd
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REGULAMENTO GERAL DA BIBLIOTECA DO CAMPUS aVANQADO
GOIOERE

INSTITUTO FEDERAL
Parang
Campus Umuarama

Segao I

Das Disposig6es Preliminares

Art. I ' A Biblioteca do Campus Avangado Goioer6 do Instituto Federal do Parang

funciona nos termos previstos no Regulamento Gerd das Bibliotecas do IFPR,

Politica de Formagao e Desenvolvimento de Acervos, Instrugao Interna de

Procedimentos de Selegao e Descarte. Manual de Compet6ncias. padr6es

nacionais e internacionais de documentagao e informagao, politicas de ensino,
Conselho Federal de Biblioteconomia e demais normativas internas e de 6rgaos
reguladores.

Paragrafo Onico. A Biblioteca do Campus Avangado Goioer6 6 um 6rgao
suplementar, subordinada administrativamente is Dire96es de Ensino, Pesquisa e
Extensio e DireQao Gerd e tecnicamente a Coordenadoria Gerd de Bibliotecas

(CGB) / PROENS / Reitoria.

Art. 2o A Biblioteca do Campus Avangado Goioer6 do Instituto Federal do Parang

tem a finalidade de apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensio por meio

da aquisiQao, tratamento t6cnico, armazenamento, preservagao, disseminagao e

disponibilizagao de produtos e servigos de informagao para a comunidade
acad6mica.

Segao ll
Do Acesso

Art. 3' A Biblioteca 6 de livre acesso ao corpo docente, discente, t6cnico-

administrativo, funcionirios terceirizados e estagi6rios do IFPR, podendo tamb6m.

ser utilizada peso pOblico em gerd unicamente para consulta em suas
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Art. 4' O horgrio de funcionamento da Biblioteca seri estabelecido pda Diregao

Gerd do Campus conforme necessidades de ensino, pesquisa e extensdo.

Segao lll
Do Cadastro de Usugrio

Art. 5' A emissio da Carteira de Identificagao 6 de responsabilidade da Secretaria

Acad6mica do Campus.

Art. 6' Os alunos que nio t6m ou ngo estiverem em posse da Carteira de
Identificagao deverio apresentar um documento oficial com foto.

Art. 7' Ao iniciar o ano letivo, o usuirio teri automaticamente seu cadastro na
Biblioteca, de acordo com os dados fornecidos pda Secretaria Acad6mica.

Art. 8' Os servidores (t6cnico-administrativos, docentes, terceirizados e

estagiarios) deverio efetuar seu cadastro pessoalmente na Biblioteca, portando o

cartio funcional ou documento oficial com foto e nOmero do SIAPE. salvo os
estagiarios que tamb6m apresentarao o documento comprobat6rio do seu vinculo
com o IFPR.

Art. 9' Caberi ao usugrio comparecer a Biblioteca, com o seu Cartio de
Identificagao ou documento oficial, a fim de cadastrar sua senha eletr6nica no ato

do seu primeiro empr6stimo.

Art. 10. A senha eletr6nica 6 pessoal e intransferivel e a Biblioteca nio se

responsabiliza peso uso indevido da mesma.

Art. 11. A utilizagao da senha, nas opera96es realizadas, corresponde a
assinatura eletr6nica no sistema da Biblioteca
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Segao IV
Do Cancelamento do Cadastro e Emissio do ''Nada Consta ''

Art. 12. O usuirio que perder o vinculo institucional teri seu cadastro cancelado

automaticamente, com a emissio do documento "Nada Consta" pda Biblioteca e

encaminhado a Secretaria Acad6mica do Campus.

Art. 13. Para emissio do "Nada Consta", o usuirio precisa estar em dia com seus
deveres na Biblioteca, incluindo devolugao de material/ais emprestado/s. O puzo
para a emissgo deste documento 6 de at6 um dia Otil.

Segao V

Dos Servigos

Art. 14. Recursos informacionais: 6 permitida a retirada de material bibliografico e

outros suportes por puzo pr6-determinado. O empr6stimo domiciliar 6 permitido

ao corpo docente, discente, t6cnico-administrative, funcionirios terceirizados e

estagiarios do IFPR. Para este servigo, o usuirio deverg apresentar o seu cartdo
de identificagao, documento oficial com foto e/ou crachi funcional.

Art. 15. Empr6stimo entre Bibliotecas: 6 permitido o empr6stimo entre as

Bibliotecas do IFPR e/ou outras instituig6es conveniadas, como puzo de

devolugao e quantidade de material deflnidos pda instituigao cedentel a

responsabilidade do envio 6 da Biblioteca cedente, ficando a responsabilidade da
devolugao por conta da Biblioteca solicitante.

Art. 16. Ficha catalografica: permite a elaboragao de ficha catalografica de teses,

dissertag6es, monografias, livros e outras publica96es do IFPR. E um servigo
prestado pda SeQao de Processamento T6cnico da Biblioteca.
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Art. 17. Levantamento bibllografico: presta atendimento ao usuario, auxiliando na

busca, localizagao e obtengao de informag6es.

Art. 18. Normalizagao de trabalhos acad6micos: auxilia os alunos na elaboragao

dos trabalhos acad6micos e cientificos de acordo com as "Normas para
Apresentagao de Trabalhos Acad6micos do Instituto Federal do Parang",
baseadas na ABNT.

Art. 19. Treinamento de usuirios: orienta os usuirios na utilizagao dos terminais

de pesquisas e orientagao no uso dos recursos e servigos da Biblioteca.

Art. 20. Reserva de material: reserva material que esteja emprestado, caso nio
tenha nenhum exemplar solicitado peso usuirio disponivel no acervo.

Art. 21. Visita orientada: divulgagao as/aos calouras/os dos produtos e servigos
oferecidos pda Biblioteca. A visita deve ser solicitada e pr6-agendada com
bibliotecgrio/a ;

Art. 22. Uso do espago fisico da Biblioteca: todo e qualquer uso do espago fisico

da Biblioteca, em cardter excepcional (tais como aulas, palestras e similares),
deve ser solicitado e agendado junto d/ao bibliotecirla/o levando em conta e
observando seguintes itens:

I -- para solicitagao e agendamento o responsavel pelo evento deve preencher o

formulirio "Requerimento de uso do espaQO da Biblioteca do Campus Avangado
Goioer6 para eventos" (ver anexo) e entrega-lo assinado com anteced6ncia

minima de 10 diasl

11 - caso haja desist6ncia ou cancelamento do evento, o responsavel deve

comunicar imediatamente a equipe da bibliotecal
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111 -- os organizadores sio responsaveis pda guarda patrimonial de

equipamentos, mobiliArio e acervo bibliografico durante todo o evento, bem como

pda organizagao inicial e final do espago, incluindo limpeza. caso seja

necessgrio. Todos os m6veis e equipamentos que por ventura tenham sido
retirados do lugar devem voltar ao local de origem devidamente instaladosl

IV - a manutengao da ordem dentro do interior e areas adjacentes, utilizadas para
o evento, sera de inteira responsabilidade dos organizadores do evento. Ap6s a

utilizagao dos amblentes, as janelas e portas devergo ser fechadas. Todos os
equipamentos e luzes devem ser desligadosl

V -- qualquer dano ou furto verificado nos equipamentos de propriedade da
Biblioteca 6 de inteira responsabilidade dos organizadores do evento. A Biblioteca
nio se responsabilizara por qualquer dano, furto ou desaparecimento de material

deixado no interior da Biblioteca e salas, bem como nos espaQos adjacentes, que
sega de propriedade dos participantes ou de organizadores do evento. Todos os
materials ou equipamentos trazidos pelos organizadores ou participantes do

evento ficar80 sob responsabilidade de quem os trouxer, os quais deverio ser
retirados do local com o t6rmino do eventol

VI - nio 6 permitido utilizar os computadores existentes no balcgo da Biblioteca

de uso exclusivo para atendimento ao usugrio. Ngo utilizar as gavetas do balcio
da Biblioteca, nem as salas de Restauro e Almoxarifado, pols possuem
documentos e materials de uso somente do setorl

Vl1 - 6 proibida a entrada com qualquer tipo de alimento ou bebida nas
depend6ncias da Biblioteca. Quando oportuno, o intervalo com co#ee-break deve

ser realizado fora das depend6ncias da Biblioteca. Caso haja a necessidade de

montar co#ee-break, caber6 ao organizador do evento instruir os participantes

quanto a perman6ncia na area disponibilizada para o coNDe-break, evitando que
os mesmos se dispersem para outras areas da biblioteca.
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Segao VI
Do Empr6stimo de Material Bibliografico

Art. 23. Sera obrigat6ria a apresentagao da Carteira de Identificagao, ou
documento oficial com foto e/ou crachg funcional no ato do empr6stimo.

Art. 24. Ao efetuar o empr6stimo, o usudrio ficarg inteiramente responsavel pda

preservagao do material retirado.

Art. 25. Nenhum tipo de material da Bi

empr6stimo no balcio de atendimento.

Art. 26. Nio estario disponiveis para empr6stlmo domiciliar:

I - livros cuja demanda sega maior que o nOmero de exemplares existentesl

ll - livros e/ou material que necessitem de cuidados especiais, por definigao da/o

bibliotecdria/o responsavell

lll -- livros e/ou material de reserv

IV -- material especial: mapasl

V - obras de refer6ncia: atlas, c

VI -- publicaQ6es peri6dicas.

Art. 27. Os materials ngo disponiveis para empr6stimo domiciliar poderao ser

usados fora da Biblioteca por um periodo de at6 quatro horas pda comunidade
interna

Minist6rio da Educagao

blioteca deveri ser retirado sem efetivar o

a e de consulta local

atalogos dicion5rios e enciclop6diaslc

Art. 28. Excepcionalmente, obras de consulta local que estejam nas bibliografias
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bdsicas dos PPCs, poderao ser emprestadas somente na v6spera de feriados e

de recessos acad6micos e nos fins de expediente, uma hora antes do fechamento

da Biblioteca, devendo ser devolvidas obrigatoriamente at6 uma hora ap6s o
inicio do expediente do primeiro dia Otil subsequente.

Art. 29. Nio 6 permitida a retirada de dois exemplares da mesma obra peso

mesmo usudrio. Por6m, excepcionalmente, caso a/o docente necessite de vdrios

exemplares de um mesmo titulo para atividade em sala de aula, sera autorizado o
empr6stimo por um periodo de at6 duas horas.

Art. 30. As excepcionalidades citadas no Art. 26, itens IV, V e VI sio definidas
como empr6stimo especial.

Art. 31. O usuirio que nio efetuar a devolugao teri como penalidade a
suspensao de dois dias Oteis para cada dia de atraso.

Art. 32. Nio havendo quantidade suficiente de determinado livro para atender a

demanda de discentes, docentes, t6cnico-administrativas/os, terceirizadas/os e

estagiarias/os sera dada prioridade, nesta ordem, aos docentes, discentes,

t6cnico- administrativas/os, terceirizadas/os e estagiarias/os.

Segao Vll
Do Puzo de Empr6stimo

Art. 33. Os prazos de empr6stimo e quantidades sio os seguintes

Categoria
Alunos de Ensino M6dio/T6cnico/EAD

Alunos de Graduacio/EAD
Alunos de P6s-Graduagao

Docentes
T6cnicos Administrativos
Terceirizados/ Estagiarios

6ihtidi&il''q>hh
3 titulos 7 dias
3 titulos 7 dias
3 titulos '14 dias
5 titulos 14 dias
5 titulos '14 dias
2 titulos 7 dias
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