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1° Passo — O atendente da secretaria ao receber o formulario de Solicitagdo de Realizagdo de De-
pendéncia devera verificar:
- Prazo previsto no Calendario Vigente

- Quantidade de Dependéncia menor ou igual a 3 - ir para 2° Passo;

- Quantidade de Dependéncia maior que 3 — o aluno tera que cursar o médulo novamente;
- Fora do prazo previsto no Calendario Vigente — N&o tem como solicitar;
2°Passo - O atendente devera entregar o formulario de Solicitacdo de Realizagdo de Dependéncia
para o aluno;
3°Passo - O atendente deve verificar se todos os campos do formulario de Solicitagdo de Realizagdo
de Dependéncia foram preenchidos e se 0 mesmo foi assinado pelo aluno;
4° Passo — O atendente deve protocolar o formulario de Solicitagdo de Realizagdo de Dependéncia
preenchido, observando o nimero disponivel no Protocolo da Secretaria Académica que fica na pasta
da secretaria e riscar (com marca texto), para torna-lo indisponivel para uso;
5° Passo — O atendente deve preencher o formulario de Solicitagdo de Realizagdo de Dependéncia,
conforme abaixo especificado;
No Cabecgalho do formulario preencher o campo: Protocolon® 1/ 2
Parte 1 - preencher com o numero que estava disponivel no Protocolo da Secretaria Académica.
Parte 2 - preencher com o ano letivo.

No Rodapé do formulario preencher os campos:

Protocolon® _ 1 /2 Data_ / [ __
Aluno:
Dependéncia nas unidades: do Curso:

Recebido por:

Data : preencher com a data do dia do protocolo;
Aluno: preencher com o nome do aluno;
Dependéncia nas unidades: preencher com os nomes das disciplinas;
Do curso: preencher com o nome do curso que esta cursando;
Recebido por: preencher com o nome do atendente da secretaria;
6°Passo - O atendente deve destacar do formulario de Solicitagdo de Realizagdo de Dependéncia a

parte do rodapé que foi preenchida e entrega-la ao aluno, como comprovante do pedido da Solicita-
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cao;
7°Passo - O atendente deve colocar a outra parte do formulario de Solicitagdo de Realizagao de De-
pendéncia na mesa da secretaria Académica (Talita) para que ela providencie para o aluno a Solicita-

céo.
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